APSTIPRINĀTS

2013.gada 4.jūnijā
Nodibinājums „Akadēmiskās informācijas centrs”
Iepirkuma komisijas sēdē

(protokols Nr.1)

Iepirkuma nolikums
„Iespieddarbu pakalpojumi AIC vajadzībām”

(Iepirkuma identifikācijas Nr. AIC 2013/12)

Rīga, 2013
1. Vispārīga informācija
1.1. Iepirkums tiek rīkots, ievērojot Latvijas Republikas likuma „Publisko iepirkumu likums” 81. panta  un citu publisko iepirkumu regulējošo normatīvo aktu prasības. 

1.2. Iepirkuma identifikācijas numurs: AIC 2013/12.
1.3. Ziņas par pasūtītāju:

1.3.1. Pasūtītājs: Nodibinājums „Akadēmiskās informācijas centrs” (tālāk tekstā – Pasūtītājs, AIC);

1.3.2. Adrese: Juridiskā adrese: Vaļņu iela 2, Rīga, LV-1050, tālrunis: 67225155, Fakss: 67221006;

Biroja adrese: Smilšu iela 2 (4.stāvs),  Rīga, LV-1050, tālrunis: 67225155, Fakss: 67221006;
1.3.3. Iepirkuma komisijas kontaktpersona – Zinta Daija, tālrunis: 67210166, e-pasts: zinta@aic.lv
1.4. Iepirkuma priekšmeta apraksts un apjoms: 
1.4.1. Iepirkuma priekšmets - iespieddarbu pakalpojumi AIC vajadzībām, saskaņā ar Tehniskajām specifikācijām (2.pielikums). Galvenā priekšmeta CPV kods: 79820000-8, papildus priekšmeta CPV kods: 22458000-5.
1.4.2. Iepirkums tiek rīkots AIC vajadzībām.
1.4.3. Pretendents var iesniegt piedāvājumu tikai par visu iepirkuma priekšmeta apjomu kopā.
1.4.4. Iepirkuma rezultātā tiks slēgta vispārīgā vienošanās ar visiem pretendentiem, kuru piedāvājumi būs atbilstoši visām nolikumā iepirkumam „Iespieddarbu pakalpojumi AIC vajadzībām” (Iepirkuma identifikācijas Nr. AIC 2013/12), turpmāk – nolikums, noteiktajām prasībām, un kas iepirkuma rezultātā iegūs tiesības uz Pakalpojumu sniegšanu.
1.5. Pakalpojuma izpildes laiks un vieta: 
1.5.1. Pakalpojumu sniegšanas termiņš: 2014.gada 31.decembris vai kamēr no pakalpojuma sniegšanas visa izrietošā summa sasniegs Ls 19 999,00 (deviņpadsmit tūkstoši deviņi simti deviņdesmit deviņi lati, 00 santīmi) bez PVN, atkarībā no tā, kurš nosacījums iestāsies pirmais.
1.6. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, laiks un kārtība. 
1.6.1. Piedāvājumi iesniedzami Nodibinājuma „Akadēmiskās informācijas centrs” birojā Rīgā, Smilšu ielā 2 (4.stāvā), sekretariātā līdz 2013.gada 21.jūnijam, plkst. 12:00.
1.6.2. Piedāvājumi, kas iesniegti pēc norādītā piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām vai kas nodoti sakaru iestādē savlaicīgi, bet līdz 1.6.1. punktā norādītajam termiņam nav saņemti, vai kas nav iesniegti 1.6.1.punktā norādītajā telpā, atzīstami par nederīgiem un neatvērti atdodami Pretendentiem.

1.7. Piedāvājuma noformējuma prasības:

1.7.1. Piedāvājums sastāv no:

1.7.1.1. pieteikuma vēstules (1.pielikums);

1.7.1.2. atlases dokumentiem;

1.7.1.3. tehniskā piedāvājuma (2.pielikums);

1.7.2. Piedāvājums ar tam pievienotajiem dokumentiem iesniedzams vienā oriģinālā eksemplārā slēgtā aploksnē.

1.7.3. Iesniegtajiem dokumentiem jābūt latviešu valodā, bet, ja tie ir svešvalodā, tad kopā ar šo dokumentāciju iesniedzams tās tulkojums latviešu valodā. Šādā gadījumā pretendents uzņemas atbildību par tulkojuma pareizību. 

1.7.4. Dokumentu kopijām jābūt apliecinātām normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

1.7.5. Aploksnei jābūt aizlīmētai un aizvēruma joslai apzīmogotai ar pretendenta zīmogu, uz aploksnes norādāma šāda informācija:

1.7.5.1. saņēmēja nosaukums un adrese – Nodibinājums „Akadēmiskās informācijas centrs”, biroja adrese: Smilšu iela 2 (4.stāvs), Rīga, LV-1050;

1.7.5.2. Pretendenta nosaukums un adrese (arī biroja vai pasta adrese, ja tā atšķiras no juridiskās adreses);

1.7.5.3. atzīme "Iespieddarbu pakalpojumi AIC vajadzībām” (Iepirkuma identifikācijas Nr. AIC 2013/12);

1.7.5.4. norāde "Neatvērt priekšlaicīgi".

1.7.6. Piedāvājums jāsagatavo tā, lai tas atbilstu nolikuma noteiktajām prasībām. Piedāvājumam pēc formas jābūt glīti noformētam uz A4 formāta lapām, sagatavotam datorsalikumā vai mašīnrakstā, numurētam, iesietam, parakstīttiesīgas personas parakstītam, pēc satura - pārskatāmam un saprotamam (jābūt sagatavotam atbilstīgam satura radītājam).

1.8. Papildus informācija par noformēšanu un iesniegšanu

1.8.1. Ja aploksne nav noformēta un iesniegta saskaņā ar nolikuma prasībām, iepirkuma rīkotājs nav atbildīgs par tās nozaudēšanu vai pirmstermiņa atvēršanu. 

1.8.2. Izziņas un citus dokumentus, kurus Publisko iepirkumu likumā noteiktajos gadījumos izsniedz kompetentās institūcijas, Komisija pieņem un atzīst, ja tie izdoti ne agrāk kā 1 (vienu) mēnesi pirms iesniegšanas dienas. 

1.8.3. Piedāvājums jāsagatavo tā, lai tas atbilstu nolikumā noteiktajām prasībām. Piedāvājumam pievienojami prasītie Pretendenta kvalifikāciju apliecinošie un citi dokumenti.

1.8.4. Par Piedāvājuma iesniegšanas dienu uzskatāma diena, kad Piedāvājums iesniegts Pasūtītāja pārstāvim personīgi un Pasūtītājs to ir reģistrējis.

1.8.5. Katrs Pretendents drīkst iesniegt tikai vienu Piedāvājumu. Ja Pretendents iesniedz vairākus Piedāvājumus, tie visi ir atzīstami par nederīgiem.

1.8.6. Pretendenti ir tiesīgi līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām Piedāvājumu atsaukt vai arī iesniegt Piedāvājuma grozījumus vai papildinājumus. Arī šajā gadījumā Pretendentam ir saistošas nolikumā noteiktās noformējuma prasības.

1.8.7. Pretendenta piedāvājuma dokumentus paraksta Pretendentu pārstāvēt tiesīga (atbilstoši ierakstiem Komercreģistrā) vai Pretendenta pilnvarota persona. Ja piedāvājumā iekļauto dokumentāciju paraksta pilnvarota persona, piedāvājumam pievieno attiecīgu pilnvaru.

2. ATLASES PRASĪBAS PRETENDENTIEM
2.1. Komisija neizskata Pretendenta piedāvājumu un izslēdz Pretendentu no turpmākās dalības jebkurā piedāvājumu izvērtēšanas stadijā, ja tiek konstatēts, ka Pretendents atbilst Publisko iepirkumu likuma (PIL) 81.panta 5.daļā norādītajiem izslēgšanas nosacījumiem.

2.2.  Pretendentam izvirzāmās atlases prasības un iesniedzamā dokumentācija:

2.2.1. Uz pretendentu nedrīkst attiekties PIL 81.panta 5.daļā norādītie izslēgšanas nosacījumi. Pretendents savam piedāvājumam pievieno parakstītu apliecinājumu, ka uz to neattiecas PIL 81.panta 5.daļā norādītie izslēgšanas nosacījumi;

2.2.2. Pretendentam jābūt reģistrētam atbilstoši attiecīgās valsts normatīvo aktu prasībām. Piedāvājumam pievienojama Uzņēmumu reģistra vai līdzvērtīgas komercdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstīs izdota Pretendenta reģistrācijas apliecības kopija; 

2.2.3. Pretendenta pēdējo trīs gadu (2010., 2011., 2012.) vidējais gada neto apgrozījums bez PVN ir vismaz 40’000 LVL. Pretendenti, kas dibināti vēlāk, apliecina finanšu apgrozījumu par nostrādāto periodu. Piedāvājumam pievienojama parakstīta izziņa par pretendenta kopējo neto apgrozījumu katrā gadā (2010., 2011., 2012.);
2.2.4. Pretendentam nepieciešama pieredze līdzvērtīgu pakalpojumu sniegšanā 3 (trijos) iepriekšējos gados. Pretendents piedāvājumam pievieno izziņu par būtiskākajiem līdzīgiem sniegtajiem pakalpojumiem ne vairāk kā 3 (trijos) iepriekšējos gados (atbilstoši 4.pielikumam). Pretendenti, kas dibināti vēlāk iesniedz pieredzes aprakstu par nostrādāto periodu;
2.2.5. Pretendents pievieno piedāvājumā vismaz 2 (divas) atsauksmes par pieredzi līdzīgu darbu veikšanā;
2.2.6. Pretendents pievieno piedāvājumam uzņēmuma aprakstu, kurā norāda tehniskās iespējas, iekārtas un to atrašanās vietu, kuras tiks izmantotas līguma izpildes nodrošināšanai;
2.2.7. Pretendents pievieno sešus dažādu veidu iespieddarbu paraugus (sk. 2.pielikumu), kuri izgatavoti uz pretendenta norādītajām iekārtām (sk. punktu 2.2.6.). Paraugi tiek pievienoti līdzvērtīgi noformētā aploksnē (kā sk. punktu 1.7.5.) un piedāvājumam tiek pievienota atsevišķa lapa ar paraugu sarakstu.

2.2.8. Nosacījumi Pretendenta dalībai iepirkuma procedūrā attiecas uz Pretendentu, personālsabiedrību un visiem personālsabiedrības biedriem (ja piedāvājumu iesniedz personālsabiedrība).

2.3.
Ja pasūtītājs publiskajās datu bāzēs nevar iegūt PIL 81.panta 5.daļā minēto informāciju, tas pieprasa, lai pretendents, kam būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības iesniedz: 
2.3.1. Kompetentas institūcijas izziņu, kas apliecina, ka pretendentam un pretendenta norādītajai personai uz kuras spējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst paziņojumā par līgumu vai iepirkuma procedūras dokumentos noteiktajām prasībām, nav pasludināts maksātnespējas process un tie neatrodas likvidācijas stadijā;
2.3.2.  Izziņu, kuru izdevis Valsts ieņēmumu dienests vai pašvaldība Latvijā un kura apliecina, ka pretendentam (un pretendenta norādītajai personai uz kuras spējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst paziņojumā par līgumu vai iepirkuma procedūras dokumentos noteiktajām prasībām) Latvijā nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 100 latus.

2.4.
Ja pretendenta saimnieciskais un finansiālais stāvoklis, kā arī tehniskās iespējas neatbilst nolikumā noteiktajām minimālajām prasībām, Pretendenta piedāvājums var tikt noraidīts un turpmākā iepirkuma procedūrā noraidītais pretendents nepiedalās.  

3. Cita informācija par iepirkuma priekšmetu
3.1. Iepirkums tiek rīkots ar mērķi vispārīgās vienošanās slēgšanai izvēlēties kvalificētus pretendentus, kas piedāvā iepirkuma prasībām atbilstošu izpildi. Pretendenti ir tiesīgi iesniegt izdevīgāku (par izdevīgumu lemj Komisija) piedāvājumu, nekā minēts nolikumā, bet jebkurā gadījumā piedāvājumam jāatbilst Pasūtītāja izvirzītajām minimālajām prasībām. 

3.2. Uzvarētāja pienākums ir sniegt pakalpojumus nevainojamā kvalitātē.
3.3. Pasūtītājs vispārīgās vienošanās ietvaros nav saistīts ar konkrētu pasūtījuma apjomu un veic pasūtījumus atbilstoši vajadzībai un savām finanšu iespējām, pēc nepieciešamības arī samazinot maksimālo kopējo līgumcenu.

3.4. Pasūtītājs nodrošina brīvu un tiešu elektronisku pieeju iepirkuma dokumentiem Pasūtītāja mājaslapā www.aic.lv sadaļā ”Iepirkumi”. Ja iespējamais pretendents pieprasa papildu informāciju par nolikumu, Pasūtītājs vienlaikus ar papildu informācijas nosūtīšanu (elektroniski un/vai pa faksu un/vai pa pastu) iespējamam pretendentam, kas uzdevis jautājumu, ievieto šo informāciju internetā mājaslapā www.aic.lv. Ja minētās ziņas Pasūtītājs ir ievietojis interneta mājas lapā, tiek uzskatīts, ka ieinteresētā persona ir saņēmusi papildu informāciju.

3.5. Pasūtītājs nodrošina iespēju ieinteresētajām personām iepazīties ar iepirkuma procedūras dokumentiem uz vietas, Rīgā, Smilšu ielā 2 (4.stāvā), darba dienās no plkst. 10:00-16:00. Ja ieinteresētā persona pieprasa izsniegt iepirkuma procedūras dokumentus drukātā veidā, pasūtītājs tos izsniedz ieinteresētajam piegādātājam 2 (divu) darba dienu laikā pēc pieprasījuma saņemšanas.

4. Tehniskais piedāvājums
4.1. Iepirkuma „Iespieddarbu pakalpojumi AIC vajadzībām” tehniskās specifikācijas norādītas nolikuma 2.pielikumā.
4.2. Pretendentam tehniskais piedāvājums ir jāiesniedz atbilstīgi Pasūtītāja tehniskajām specifikācijām, un tam ir jāatbilst vismaz Pasūtītāja minimālajām prasībām (atbilstību nosaka Komisija). Tehnisko piedāvājumu paraksta Pretendenta amatpersonas ar pārstāvības tiesībām.
5. Piedāvājuma izvēle
5.1. Vispārīgā vienošanās tiks slēgta ar visiem pretendentiem, kuru iesniegtie piedāvājumi atbildīs nolikumā izvirzītajām atlases un tehniskajām prasībām.

5.2. Atbilstība nolikumā izvirzītajām prasībām tiek veikta secīgā divu etapu procedūrā:

1) atbilstība atlases prasībām (atbilstoši nolikuma 2.punktam);
2) atbilstība tehniskajām prasībām (atbilstoši nolikuma 2.pielikumam).

5.3. Konstatējot piedāvājuma neatbilstību kādai no prasībām, komisijai ir tiesības izslēgt Pretendentu no turpmākas dalības iepirkumā un neizskatīt piedāvājumu nākošajā izvērtēšanas etapā.

6. Komisijas tiesības un pienākumi
6.1. Piedāvājumu izvērtēšanu veic Komisija. Komisija ir tiesīga pieaicināt ekspertu.
6.2. Piedāvājumu izvērtēšana tiek veikta slēgtā sēdē bez Pretendentu klātbūtnes.

6.3. Piedāvājumu izvērtēšanā Komisija pārbauda to atbilstību nolikumā paredzētajiem noteikumiem un prasībām. 

6.4. Komisijai ir tiesības atteikties no tālākas Piedāvājuma izvērtēšanas gadījumā, ja tiek konstatēts, ka Piedāvājums neatbilst kvalifikācijas prasībām. 
6.5. Pēc piedāvājumu izvērtēšanas Komisija pieņem kādu no šādiem lēmumiem:

6.5.1. par pretendentiem ar kuriem tiks noslēgtas vispārīgās vienošanās;

6.5.2. par iepirkumu izbeigšanu, neizvēloties nevienu no Pretendentiem, ja iepirkumam nav iesniegti Piedāvājumi, vai arī iesniegtie Piedāvājumi neatbilst noteiktajām prasībām saskaņā ar PIL 65.pantu.

6.6. Pasūtītājs var jebkurā brīdī pārtraukt iepirkumu, ja tam ir objektīvs pamatojums.

6.7. Visas pārējās Komisijas tiesības un pienākumus, kas nav atrunāti šajā nolikumā, regulē Publisko iepirkumu likums un citi spēkā esošie normatīvie akti.

7. Pretendentu, iespējamo pretendentu un PAKALPOJUMU SNIEDZĒJU tiesības un pienākumi
7.1. Pretendenti, iesniedzot Piedāvājumu, vienlaicīgi apņemas ievērot visus noteiktos nosacījumus, t.sk. dokumentu noformēšanā un iesniegšanā un precīzi ievērot nolikumā un vispārīgās vienošanās noteiktās prasības.

7.2. Pretendentam ir pienākums sniegt atbildes uz Komisijas pieprasījumiem par papildu informāciju. 

7.3. Pretendents apņemas neizpaust informāciju, kas viņam kļuvusi zināma iepirkuma norises un Pasūtījuma izpildes gaitā. 

7.4. Visa šajās prasībās un to pielikumā ietvertā informācija ir izmantojama vienīgi šī iepirkuma ietvaros, un Pretendents vai iespējamais pretendents nav tiesīgi to izmantot citiem mērķiem.

7.5. Visas pārējās Pretendentu, iespējamo pretendentu un pakalpojumu sniedzēju tiesības un pienākumus, kas nav atrunāti šajās iepirkuma prasībās, regulē Publisko iepirkumu likums un citi spēkā esošie normatīvie akti. 

7.6. Pretendenta Piedāvājuma iesniegšana iepirkumam vienlaicīgi uzskatāma par Pretendenta piekrišanu nolikuma un vispārīgās vienošanās prasībām.  

8. Citi noteikumi
8.1. Pasūtītājs ir tiesīgs atteikties no vispārīgās vienošanās noslēgšanas, ja līgumcenas samaksai nav pieejams pietiekošs finansējums.

8.2. Citas saistības attiecībā uz atklāta konkursa norisi, kas nav atrunātas šajā nolikumā, nosakāmas saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā esošiem normatīvajiem aktiem.

8.3. Nolikuma pielikumi:
1.pielikums „Pieteikums iepirkumam”;

2.pielikums „Tehniskās specifikācijas”;

3.pielikums „Vispārīgās vienošanās projekts”;

4.pielikums „Informācija par pretendenta pieredzi līdzīgu pakalpojumu sniegšanā”.

Iepirkumu komisijas priekšsēdētāja                                                     Inga Seikstule
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